PROCEDURA NR P-2/2019r.
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO NR 12 ,,TECZOWE”
W BIALYMSTOKU

z dnia 30.08.2019r.

Podstawa prawna:

Ustawa o systemie O$wiaty z dnia 7 wrzes$nia 1991r ( Dz. U. Nr 256 z 2004r poz. 2572 ze zmianami).

Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkofach i placdwkach ( Dz. U.. Nr.6 z 2003r poz. 69 ).

Statut Przedszkola Samorzadowego Nr 12, Teczowe” w Biatymstoku.

Cele procedury
Zapewnienie bezpiecznych warunkow przebywania dziecka w przedszkolu.

Zakres procedury
Dokument requluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

Definicja przedmiotu procedury

a.

b.

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod
opieke nauczycielki

Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie sie rodzica lub osoby
upowaznionej u nauczycielki lub osoby dyzurujgcej w szatni i zakomunikowanie checi
odebrania dziecka z przedszkola

Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice, nauczycielki i pracownicy przedszkola

Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujagcych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury

Rodzice (prawni opiekunowie):

a.

b.

przyprowadzajq i odbierajg dzieci w ustalonych godzinach,

upowazniajg inne petnoletnie osoby do odbierania dzieci z przedszkola, przez pisemne
oSwiadczenie jest skfadane na poczatku roku szkolnego wraz z podaniem numeru
dowodu osobistego osoby upowaznionej.

odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod opieke
nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy,

Rodzice wychowankow przedszkola odbierajac dziecko z placu zabaw zobowigzani sq
do odebrania dziecka zaraz po przyjSciu i nie pozostawania na jego terenie dtuzej niz
jest to konieczne.

7. Nauczycielki:

a.

przyjmujg upowaznienia rodzicow do odbierania dzieci przez inne petnoletnie osoby,
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przekazujg kopie upowaznien nauczycielce zamykajgcej przedszkole,

odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do
chwili odebrania przez rodzica lub osobe upowazniong,

Sprawdzajg zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z
dowodem osobistym.

8. Opis pracy

a.

Rodzice przyprowadzajg dzieci do przedszkola w godzinach 6:30 - 8:30; ewentualne
SpOznienia rodzice zgtaszajq telefonicznie.

Rodzice sq zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia przedszkola tj. do
godz. 17.30, a w oddziatach dzieci niepetnosprawnych do godziny 16:30.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicéw lub inne petnoletnie
0soby przez nich upowaznione (pisemne o$wiadczenie jest sktadane na poczatku roku
Szkolnego wraz z podaniem numeru dowodu osobistego 0Soby upowaznionej).

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwofane lub zmienione.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowdd
osobisty i na zgdanie nauczycielki okazac go.

Nauczycielka moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebrac dziecko bedzie wskazywat, Zze nie jest ona w Stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwo (np. upojenie alkoholowe).

Z ogrodu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejS¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
dotart na miejsce pobytu grupy. Nauczyciel powinien nie tylko wiedziec, ale takze
widziec, kto odbiera dziecko z przedszkola.

W sytuacji, gdy rodzic, prawny opiekun nie zgtosi sie po dziecko po uptywie czasu
pracy przedszkola nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow
dziecka.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac informacji
0 miejscu pobytu rodzicow, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placowce
przedszkolnej powiadamia dyrektora. Jesli oczekiwanie trwa dfugo mozna powiadomic

policje.

Po uplywie tego czasu nauczycielka powiadamia najblizszy komisariat policji o
niemoznos$ci skontaktowania sie z rodzicami (lll Komisariat Policji, ul. Stowackiego 1,
tel. (085) 7482062).

Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe. Odbieranie dziecka przez osoby, dni i
godziny wskazane w orzeczeniach sgdowych sg dla nauczyciela wigzace. W
przypadkach, gdy rodzice nie moggq porozumie¢ sie w sprawie odbioru dziecka i nie
realizujg wskazan sgdowych, dyrektor przedszkola Ilub dyzurujgcy nauczyciel
powiadamia policje.



9. Wykaz i opis materiatéw oraz dokumentéw
Druk upowaznienia - zatgcznik do procedury

10. Tryb dokonywania zmian w procedurze
Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor.

11. Powyzsza procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania, tj. 30.08.2019r.

12.  Tracimoc: Procedura Nr P-1/2019 PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI z Przedszkola
Samorzgdowego nr 12 , Teczowe” w Biatymstoku z dnia 24.02.2009r.

Opracowanie: mgr Joanna Laskowska



Zatacznik nr 1

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA

Jako rodzic/ opiekun prawny, upowazniam do odbioru mojego dziecka
......................................................................................................... nastepujace osoby:

Vp Nazwisko i imi¢ Nr dqwodu Numer telefonu
0sobistego

1.

2.

3.

4.

e Oswiadczam, iz ponosze catkowita odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka w drodze
z przedszkola do domu.

e Zobowigzuj¢ si¢ spetlni¢c obowigzek informacyjny wzgledem w/w o0so6b (0soby
upowaznione do odbioru dziecka powinny zapoznaé¢ si¢ i podpisa¢ klauzule
informacyjna oraz wyrazi¢ zgode¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych).

(data i podpis rodzical opiekuna prawnego)

Zgoda na przetwarzanie danych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych takich jak: imi¢ 1 nazwisko, nr
dowodu osobistego oraz nr kontaktowy, w celu identyfikacji osd6b upowaznionych do odbioru
dziecka z przedszkola.

(daty i podpisy 0s6b upowaznionych)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych, RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole Samorzadowe nr 12
»leczowe” w Bialymstoku, zwane dalej Administratorem. Administrator prowadzi operacje
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (imi¢ i nazwisko, nr dowodu osobistego, nr
kontaktowy) w celu identyfikacji oséb upowaznionych do odbioru dziecka z placowki
przedszkolnej.

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: adres e-mail: inspektor@kancelaria-explico.pl

3. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do:

1)  dostgpu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane dane
osobowe nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie chronionych, do
ktérych zachowania zobowigzany jest Administrator;

2)  sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

3)  usunigcia danych, na podstawie art. 17 RODO, przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody; w
pozostatych przypadkach, w ktorych Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie przepisow
prawa, dane mogg by¢ usuni¢te po zakonczeniu okresu archiwizacji;

4)  ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 17 RODO;

5)  przeniesienia danych na podstawie art. 20 RODO

6)  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, na podstawie art. 21 RODO, z zastrzezeniem,
ze nie dotyczy to przypadkow, w ktorych Administrator posiada uprawnienie do przetwarzania danych na
podstawie przepisOw prawa.

4, Podanie danych oraz wyrazenie zgody na ich przetwarzanie jest niezbedne do realizacji celu
wskazanego w pkt nr 1.

5.  Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane formie papierowej przez okres niezbedny do realizacji
celu wskazanego w pkt nr 1, a nastgpnie zostang usunigte.

6.  Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji.

7.  Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym roéwniez w formie
profilowania tzn. zadne decyzje wywotujace wobec osoby skutki prawne lub w podobny sposéb na nig
istotnie wplywajace nie beda oparte wylacznie na automatycznym przetwarzaniu danych osobowych i nie
wigzg si¢ z takg automatycznie podejmowang decyzja.

Zapoznalam/em si¢ z tres$cig klauzuli informacyjne;j,

(daty 1 podpisy 0s6b upowaznionych)



